
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
“GEREMIA RE” 

Via TURATI, 8 – 73045 LEVERANO (LE) 
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C.F. 93018170758 

Circolare n. 1 

5 settembre 2018 

Oggetto: Aree Funzioni strumentali, criteri e richiesta di disponibilità 

 

Funzioni Strumentali: individuazione compiti,  criteri ed aree per assegnazione funzione strumentale  

Si comunicano compiti e criteri di attribuzione delle aree delle F. S. per l’A. S. 2018/2019.  

Criteri: 

 1. Disponibilità ad iniziative di formazione da parte dell’amministrazione; 

 2. Permanenza nella stessa scuola per la durata dell’incarico; 

 3. Disponibilità a riunirsi per la programmazione delle attività da svolgere e monitoraggio di quest’ultime in 

seduta congiunta con le altre Funzioni;  

4. Essere in possesso di competenze organizzative, gestionali, relazionali ed informatiche riconosciute e 

documentabili (es. patente europea, attestati, ecc.); 

 5. Aver effettuato esperienze professionali significative documentabili relative all’area richiesta anche in 

altre istituzioni scolastiche. 

 Aree: 

 1°) GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA- Coordinamento delle attività di progettazione e 

programmazione curricolare (coordinamenrto gruppi di lavoro per aree e dipartimento); elaborazione del 

nuovo PTOF e di una brochure di sintesi da presentare alle famiglie; valutazione del PTOF   (n. 3 docenti: 

Infanzia, Primaria e Secondaria); 

2°) ATTIVITA’ DI SUPPORTO AI DOCENTI  E GESTIONE DEL SITO WEB DI ISTITUTO (n. 1 docente): analisi dei 

bisogni formativi; definizione e gestione del piano di formazione ed aggiornamento; accoglienza dei nuovi 

docenti; produzione dei materiali; gestione del sito web; 

3°)  ATTIVITA’ DI SOSTEGNO AGLI STUDENTI RIVOLTA AL BENESSERE DEGLI ALUNNI (n. 2 docenti 

Infanzia/Primaria e Secondaria): Coordinamento e gestione delle attività di continuità, orientamento e 

tutoraggio; coordinamento delle attività di supporto degli alunni in termini di servizi, integrazione (in 
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collaborazione con il GLH e il GLI di Istituto); organizzazione delle visite guidate 

4°) REALIZZAZIONE PROGETTI ED ATTIVITA’ FORMATIVE EXTRACURRICOLARI D’INTESA CON ENTI ED 

ISTITUZIONI (n. 1 docente): Coordinamento dei rapporti con Enti pubblici, privati ed Associazioni per la 

realizzazione di attività di arricchimento integrate; UNICEF, C.C.R.R., solidarietà, IL VELIERO PARLANTE, 

FORLIFE. 

I docenti interessati sono invitati a presentare domanda, entro le ore 10.00 di mercoledì 12 settembre 

p.v., compilando l’allegata scheda. 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

     ( Dott. Cosimo Rollo )* 

*Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. n.39/1993 

                                               

 

 

 

 

 

 

 

^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 

Al Dirigente Scolastico dell’I.C. “Geremia Re” di Leverano 

Al Collegio dei docenti 

 

OGGETTO: Richiesta attribuzione Funzione Strumentale per l’a.s. 2018-2019 

 

Il/la sottoscritto/a__________________________________________ 

docente di scuola__________________________, con riferimento alla Delibera del Collegio dei  

docenti del 4 settembre 2018, chiede l’attribuzione della Funzione Strumentale n._____ 

 

1) GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA- Coordinamento delle attività di progettazione e 

programmazione curricolare (coordinamento gruppi di lavoro per aree e dipartimento); elaborazione del 

nuovo PTOF e di una brochure di sintesi da presentare alle famiglie; valutazione del PTOF   (n. 3 docenti: 

Infanzia, Primaria e Secondaria); 

2) ATTIVITA’ DI SUPPORTO AI DOCENTI  e GESTIONE DEL SITO WEB DI ISTITUTO (n. 1 docente): analisi dei 



bisogni formativi; definizione e gestione del piano di formazione ed aggiornamento; accoglienza dei nuovi 

docenti; produzione dei materiali; gestione del sito web; 

3)  ATTIVITA’ DI SOSTEGNO AGLI STUDENTI RIVOLTA AL BENESSERE DEGLI ALUNNI (n. 2 docenti 

Infanzia/Primaria e Secondaria): Coordinamento e gestione delle attività di continuità, orientamento e 

tutoraggio; coordinamento delle attività di supporto degli alunni in termini di servizi, integrazione (in 

collaborazione con il GLH e il GLI di Istituto); organizzazione delle visite guidate 

4) REALIZZAZIONE PROGETTI  ED ATTIVITA’ FORMATIVE (n. 1 docente). EXTRACURRICOLARI D’INTESA CON 

ENTI ED ISTITUZIONI: Coordinamento dei rapporti con Enti pubblici, privati ed Associazioni per la 

realizzazione di attività di arricchimento integrate; UNICEF, C.C.R.R., solidarietà, IL VELIERO PARLANTE, 

FORLIFE. 

 

Leverano_________________________________ 

                                                                                                                             Firma 

                                                                                                             _______________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

  

 


